РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

КАМЧАТСКИЙ  КРАЙ

ТИГИЛЬСКИЙ РАЙОН

СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ «СЕЛО ХАЙРЮЗОВО»

ГЛАВА АДМИНИСТРАЦИИ

688611, Камчатский край ,Тигильский   район , с. Хайрюзово, ул. Набережная  д.40 тел./факс  415-3727-0-50
ПОСТАНОВЛЕНИЕ  № 14   от 15 .05.2012 г.

	О реестре муниципальных  услуг муниципального образования сельского поселения «село Хайрюзово».


В целях реализации положений Федерального закона от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", обеспечения открытости и общедоступности информации о предоставлении муниципальных услуг населению муниципального образования сельского поселения «село Хайрюзово», руководствуясь Постановлением Правительства Российской Федерации от 15.06.2009№478 «О единой системе информационно-справочной поддержки граждан и организаций по вопросам взаимодействия с органами исполнительной власти и органами местного самоуправления с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет», Постановлением Правительства Камчатского края от 30.03.2010 № 143-П «О реестре государственных и муниципальных услуг (функций) Камчатского края и о портале государственных и муниципальных услуг (функций) Камчатского края», положениями Устава муниципального образования сельского поселения «село Хайрюзово»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Создать на базе типового программного обеспечения «Реестр государственных и муниципальных услуг» Реестр муниципальных услуг (функций) муниципального образования сельского поселения «село Хайрюзово» (далее - Реестр).
2. Установить, что Реестр является муниципальной информационной системой, содержащей сведения о предоставляемых администрацией муниципального образования сельского поселения «село Хайрюзово» и подведомственными ей учреждениями муниципальных услугах (функциях), предназначенные для предоставления в установленном порядке по запросам заинтересованных лиц.
3. Назначить ответственным за формирование и ведение Реестра специалиста администрации муниципального образования сельского поселения «село Хайрюзово» Зюбяирову Галину Анатольевну.
3.1. В срок до 31.06.2012 года определить техническую площадку для размещения Реестра.
3.2. В срок до 01.06.2012 года определить должностное лицо, ответственное за размещение в Реестре сведений о муниципальных услугах (функциях) муниципального образования сельского поселения «село Хайрюзово» и передачу их в Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Камчатского края, а также организовать получение указанным должностным лицом ключей и средств электронной цифровой подписи.

3.3. В срок до 31.06.2012 года обеспечить подключение Реестра к Реестру государственных и муниципальных услуг (функций) Камчатского края.

4. Администрации муниципального образования сельского поселения «село Хайрюзово»:

4.1. В срок до 01.06.2012 года определить должностных лиц, ответственного за предоставление сведений о муниципальных услугах (функциях) муниципального образования сельского поселения «село Хайрюзово», ответственного за формирование и ведение Реестра.

5.2.В срок до 31.06.2012 года предоставить в электронном виде администрации муниципального образования сельского поселения «село Хайрюзово», ответственному за формирование и ведение Реестра, сведения о муниципальных услугах (функциях) для размещения их в Реестре, в соответствии с Перечнем согласно Приложению № 1.

5.3. Разработать для каждой муниципальной услуги (функции) согласно Приложению № 1, проект административного регламента ее предоставления (исполнения) в срок до 01.06.2011 года.

6. Установить, что сведения о муниципальных услугах (функциях) муниципального образования сельского поселения «село Хайрюзово» размещаются в Реестре в соответствии с Правилами размещения в Реестре государственных и муниципальных услуг (функций) Камчатского края сведений о государственных и муниципальных услугах (функциях) Камчатского края, утвержденными постановлением Правительства Камчатского края от 30.03.2010 № 143.

7. Настоящее Постановление вступает в силу после официального обнародования.

8. Администрации муниципального образования сельского поселения «село Хайрюзово» обнародовать в соответствии с Уставом поселения.

9. Контроль за исполнением настоящего Постановления оставляю за собой.

Глава сельского поселения 
«село Хайрюзово»
                                 А.В. Хечгин
Приложение 1

к Постановлению 
от 15.05.2012 № 15
ПЕРЕЧЕНЬ

МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ (ФУНКЦИЙ)

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ  СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ  

«СЕЛО ХАЙРЮЗОВО»

	№ п/п
	Наименование

услуги (функции)
	Ответственное должностное лицо

	1
	Социальная поддержка отдельных категорий граждан в соответствии с принятыми нормативными актами субъекта Российской Федерации:?? (РЕгл)

	1.1
	в части формирования списка граждан, изъявивших желание получить единовременную денежную выплату на строительство или приобретение жилого помещения


	Глава поселения
А.В. Хечгин

	1.2
	в части приема документов и формирования списка граждан – участников мероприятий по улучшению жилищных условий в сельской местности
	специалист, 
Г.А. Зюбяирова

	2
	Приём заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях 

	специалист, 
Г.А. Зюбяирова

	3
	Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма
	специалист, 
Г.А. Зюбяирова

	4
	Заключение договора социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда в связи со смертью нанимателя или выездом нанимателя на другое постоянного место жительства
	Глава поселения

А.В. Хечгин

	5
	Оформление обмена жилых помещений муниципального жилищного фонда
	Глава поселения

А.В. Хечгин

	6
	Передача жилого помещения муниципального жилищного фонда в собственность граждан (приватизация).
	Глава поселения

А.В. Хечгин

	7
	Выдача справки гражданам об использовании (неиспользовании) права приватизации с 1 января 2008 года.
	специалист, 
Г.А. Зюбяирова

	8
	Выдача копии (дубликата) договора передачи жилого помещения в собственность граждан
	специалист, 
Г.А. Зюбяирова

	9
	Выдача документов (единого жилищного документа, копии финансово-лицевого счета, выписки из домовой книги, карточки учета собственника жилого помещения, справок и иных документов)
	специалист, 
Г.А. Зюбяирова

	10
	Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение.
	Глава поселения

А.В. Хечгин

	11
	Прием заявлений и выдача документов о согласии переустройства и (или) перепланировки жилого помещения .
	Глава поселения

А.В. Хечгин

	12
	Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.
	Глава поселения

А.В. Хечгин

	13
	Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению
	специалист, 
Г.А. Зюбяирова

	14
	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в государственной и муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду
	специалист, 
Г.А. Зюбяирова

	15
	Выдача копий архивных документов, подтверждающих право на владение землёй
	специалист, 
Г.А. Зюбяирова

	16
	Рассмотрение устных, письменных обращений граждан 
	Глава поселения

А.В. Хечгин

	17
	Присвоение (изменение) адреса объекта недвижимости
	Глава поселения

А.В. Хечгин

	18
	Выдача выписок из реестра муниципального имущества
	Глава поселения

А.В. Хечгин

	19
	Совершение нотариальных действий.
	Глава поселения

А.В. Хечгин

	20
	Выдача специального разрешения для осуществления движения транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по автомобильным дорогам местного значения есть.
	Глава поселения

А.В. Хечгин

	21
	Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию.
	Глава поселения

А.В. Хечгин

	22
	Утверждение документации по планировке территории

 

 
	Глава поселения

А.В. Хечгин

	23
	Регистрация учета граждан Российской Федерации по месту пребывания и по месту жительства в пределах поселения.
	специалист, 
Г.А. Зюбяирова

	24
	Создание условий для массового отдыха поселения и  организация обустройства мест массового отдыха населения


	Глава поселения

А.В. Хечгин

	25
	Организация ритуальных услуг и содержание мест захоронения
	Глава поселения

А.В. Хечгин

	26
	Организация благоустройства и озеленения территории

поселения
	Глава поселения

А.В. Хечгин

	27
	Организация освещения улиц
	Глава поселения

А.В. Хечгин

	28
	Создание условий для организации досуга и обеспечения жителей поселения услугами организаций культуры.
	

	29
	Создание условий для развития местного традиционного народного художественного творчества, участие в сохранении, возрождении и развитии народных художественных промыслов в поселении.
	специалист, 
Г.А. Зюбяирова

	30
	Обеспечение условий для развития на территории поселения физической культуры и массового спорта, организация проведения официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий поселения.
	специалист, 
Г.А. Зюбяирова


